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NAGYRÉDEI SZENT IMRE ÁLTALÁNOS ISKOLA
HE 2601

3214 Nagyréde, Fő út 10-12.
E-mail: iskola.nagyrede@gmail.com

Telefon: (30) 831 7335; (37)

Munkaköri leírás

	Intézmény megnevezése: 
	Nagyrédei Szent Imre Általános Iskola

	Intézmény címe:
	3214 Nagyréde, Fő út 10-12.

	Alkalmazott neve:
	

	Munkakör megnevezése: 
	 pedagógiai asszisztens

	FEOR száma:
	 2431

	Kinevezés dátuma
	

	Iskolai végzettsége, képzettsége:
	

	Munkavégzés helye: 

 3214 Nagyréde, Fő út 10-12.
	Munkaidő, munkarend
: 

Heti munkaidő: 40 óra

	A munkáltatói 

jogkör gyakorlója:
	Kinevezési jogkör gyakorlója: 


Tankerületi igazgató 
Egyéb munkáltatói jogkör gyakorlója: 

Igazgató 

	Közvetlen vezetője:
	Balázsné Kelemen Erika igazgató


	Ellátandó feladatok: 

Fő feladata: 
· Gyerekekkel való közvetlen foglalkozások ellátása ezen belül a tanulók felügyelete, kísérése, szabadidős foglalkoztatása.
·  A tanítás – tanulás eszközeinek előkészítése, pedagógus munkájának segítése.
· A tanórák alatt a tanító/ tanár útmutatása alapján végzi a feladatát.
· Szervezi, felügyeli a tanulócsoport étkezéseit, ügyel a személyi és környezeti higiénés szabályok betartására, a helyes szokások kialakítására. 
· A tanulók kíséri iskolán kívüli helyszínekre (Pl.: bejáró tanulók buszhoz való kísérése,  orvosi, fogorvosi vizsgálatra, nevelési tanácsadóba, úszásoktatásra való kíséret).
· Az óraközi szünetekben játékok kezdeményezésével, szervezett testmozgással (gimnasztika, labdajátékok, stb.) felügyeli a rendet. 
· Ebéd után a tanulási idő kezdetéig a szabadban gondoskodik a rábízott tanulók szervezett foglalkoztatásáról: gimnasztika, labdajátékok, stb. 
· A délutáni tanulási idő alatt a napközis nevelő útmutatásával egyénileg foglalkozik a tanulókkal vagy foglalkoztatja a házi feladattal elkészült gyermekeket. 
· Rendszeresen egyeztet a tanítótóval /tanárral a tanulók fejlődéséről, magatartásukról, az eredményekről. 
· Aktívan részt vesz az iskolai programok előkészítésében és szervezésében, az intézményi rendezvényeken segíti a programok megvalósítását. 
· Részt vesz a szülői értekezleteken, a munkatervi fogadóórákon. 
· Szükség szerint megbízással ellátja a téli, tavaszi, nyári napközis és tábori felügyeletet, és ott gondoskodik a gyerekek foglalkoztatásáról. 
· Vezeti a szükséges nyilvántartásokat, ellátja a munkájával kapcsolatos adminisztrációt. 
· Részt vesz az intézmény baleset megelőzési munkájában.

	Felelősségi Kör 

· Személyesen felelős a felügyeletére bízott gyerekek testi, érzelmi és morális épségéért. 

· Felelőssége kiterjed teljes munkakörére és tevékenységére. 

Felelősségre vonható: 

· Munkaköri feladatainak határidőre történő elmulasztásáért, vagy hiányos elvégzéséért; 

· A vezetői utasítások igénytől eltérő végrehajtásáért, 

· A jogszabályok, a munkahelyi fegyelem és bizalmi jelleg, a munkatársak és a gyermekek jogainak megsértéséért,

· A rendelkezésére bocsátott munkaeszközök, berendezési tárgyak előírástól eltérő használatáért, elrontásáért, ( A vagyonbiztonság és a higiénia veszélyeztetéséért.

Záradék:

Az alkalmazott köteles felettesei utasításait végrehajtani, a 2023. évi LII. törvény valamint a 2012. évi I. tv. rendelkezéseinek megfelelően. A munkaköri leírás csak a rendszeresen visszatérő alapvető feladatokat, kötelezettségeket tartalmazza. A felsoroltakon kívül el kell látnia a munkakörhöz kapcsolódó eseti feladatokat is.
A munkaköri leírás érvényessége: visszavonásig
Nagyréde, 2024.01.01.
A munkaköri leírást kiadta:

      Balázsné Kelemen Erika
                 igazgató 
Az alábbi munkaköri leírást 1 példányban átvettem, az abban foglaltakat tudomásul vettem, azt magamra nézve kötelezőnek ismerem el.
Nagyréde, 2024.01.01.
   Alkalmazott



� A megfelelő rész aláhúzandó.
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