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NAGYRÉDEI SZENT IMRE ÁLTALÁNOS ISKOLA
HE 2601
3214 Nagyréde, Fő út 10-12.

E-mail: iskola.nagyrede@gmail.com

Telefon: (30) 831 7335

Munkaköri leírás

	Intézmény megnevezése: 
	Nagyrédei Szent Imre Általános Iskola

	Intézmény címe:
	3214 Nagyréde, Fő út 10-12.

	Alkalmazott neve:
	

	Munkakör megnevezése: 
	 takarító

	FEOR száma:
	 9112

	Kinevezés dátuma
	

	Iskolai végzettsége, képzettsége:
	

	Munkavégzés helye: 

 3214 Nagyréde, Fő út 10-12.
	Munkaidő, munkarend
: 

Heti munkaidő: 20 óra

	A munkáltatói 

jogkör gyakorlója:
	Kinevezési jogkör gyakorlója: 


Tankerületi igazgató 
Egyéb munkáltatói jogkör gyakorlója: 

Igazgató 

	Közvetlen vezetője:
	Balázsné Kelemen Erika


	Ellátandó feladatok: 

· Igazgató közvetlen utasításai szerint jár el az épület takarítási munkálataiban
· Napi gyakorisággal kitakarítja a területéhez tartozó tantermeket, padlózatukat felmossa, tiszta langyos vízzel lemossa a táblát. 
· Napi gyakorisággal tisztítja a villanykapcsolókat, fertőtleníti az ajtókilincseket és területéhez tartozó számítógépek billentyűzetét.
· Napi gyakorisággal takarítja a tanulói és tanári asztalokat és székeket, rendkívüli esetben az asztalok lapját fertőtleníti.
· Napi gyakorisággal kitakarítja a területéhez tartozó folyosórészeket.
· A tanulók iskolába érkezését követően felmossa a folyosókat. 
· Mindennemű olyan takarítási munkát szükség szerint elvégez, amely biztosítja az épület állandó tisztán tartását 
· Kötelessége a tantermekben és a folyosókon elhelyezett szemétgyűjtő edényzet rendszeres ürítése, tisztítása 
porszívózza a szőnyegeket. 
· Szükség szerint öntözi a tanteremben és a folyosón lévő virágokat. 
· Nagytakarítást végez a nyári, téli és tavaszi szünetben elvégzi folyosóterületének súrolását, a függönyök mosását, a padok és falburkolók súrolását. 
· A nagytakarítások időszakában – a többi takarítóval közösen – az Igazgató utasítása szerint az egész épületben elvégzi az ablakok tisztítását, függöny mosást, ajtók, csempék lemosása. 
·  A nagytakarítások alkalmával – az Igazgató utasítása szerint – a szokásosnál alaposabban elvégzi mindazokat a feladatokat, amelyek napi munkájához tartoznak. 
·  A használaton kívüli tantermekben lekapcsolja a villanyt, takarékosan bánik a vízzel, elektromos energiával.
· Folyamatosan figyelemmel kíséri az intézmény napi működése során keletkezett, a biztonságos munkavégzést veszélyeztető hibákat, azt jelzi az iskolavezetés felé.
· Az iskolai berendezések állapotát rendszeresen ellenőrzi, az észlelt hibát jelzi az iskolavezetés felé.
· Rendben tartja az iskola környékét (seprés, fűnyírás, előkert és sziklakertek gondozása).
· Téli időben az iskola előtti járdán és az udvaron a havat feltakarítja, felsózza.
· A felsoroltakon kívül munkaidejében elvégzi a munkakörében fel nem sorolt, takarításhoz, iskolai környezet rendbentartásához tartozó feladatokat, amelyekkel az iskolavezetés megbízza.


	Felelősségi Kör 

· Felelőssége kiterjed teljes munkakörére és tevékenységére. 

Felelősségre vonható: 

· Munkaköri feladatainak határidőre történő elmulasztásáért, vagy hiányos elvégzéséért; 

· A vezetői utasítások igénytől eltérő végrehajtásáért, 

· A munkahelyi fegyelem és bizalmi jelleg, a munkatársak és a gyermekek jogainak megsértéséért,

· A rendelkezésére bocsátott munkaeszközök, berendezési tárgyak előírástól eltérő használatáért, elrontásáért, ( A vagyonbiztonság és a higiénia veszélyeztetéséért.

Záradék:

Az alkalmazott köteles felettesei utasításait végrehajtani, a 2023. évi LII. törvény valamint a 2012. évi I. tv. rendelkezéseinek megfelelően. A munkaköri leírás csak a rendszeresen visszatérő alapvető feladatokat, kötelezettségeket tartalmazza. A felsoroltakon kívül el kell látnia a munkakörhöz kapcsolódó eseti feladatokat is.
A munkaköri leírás érvényessége: visszavonásig
Nagyréde, 2024. 01. 01.
A munkaköri leírást kiadta:

         Balázsné Kelemen Erika
                  igazgató
Az alábbi munkaköri leírást 1 példányban átvettem, az abban foglaltakat tudomásul vettem, azt magamra nézve kötelezőnek ismerem el.
Nagyréde, 2024. 01. 01.
    Alkalmazott



� A megfelelő rész aláhúzandó.
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